
供应商注册流程说明书 

1. 浏览器选择  

平台支持的浏览器: 谷歌浏览器；Edge 

2.投标人注册  

1.投标人访问水务集团采购平台（http://116.204.125.195/）。  

 

2. 网站首页，点击【注册】按钮。  

 

 

http://116.204.125.195/


3. 点击用户注册跳转至注册页面。选择【投标人注册】。 

  

4. 注册页面。需要输入单位名称、统一社会信用代码证（营业执照号

码）、注册联系人等信息。登陆号系统自动生成。以下信息带*号 

为必填项。输入信息完成后点击【注册并下一步】。 温馨提示：

请牢记密码（用户登录完善注册信息）。  

 

5. 注册完成后需要登陆招标采购平台进行信息完善。找到【基础库管 

理】---【供应商信息完善】。主体信息完善分为：基本信息、资质

信息、联系人信息、银行账户、营业执照、更多信息（业绩信息、

获奖信息）等。 第一项:完善【基本信息】。 



  

6. 供应商信息完善。第二项：【资质信息】---【新增资质】，弹出资

质信息编辑信息 完善资质信息列。如果资质序列没有符合自己资

质类别请选择其他，完善之后【保存】即可。 

  



 

7. 供应商信息完善。第三项：【联系人信息】。新注册时已经填写联

系人信息。系统会自动带入注册联系人信息，需要完善联系人信息，

点击【修改】即可。完善之后【保存】即可。  

 

8. 供应商信息完善。第四项：【银行账户】---【新增】。完善银行账

户信息，账户类型选择一般账户。完善之后【保存】即可。  



 

9. 供应商信息完善。第五项：【营业执照】。扫描件上传本公司营业

执照扫描件（营业执照副本）。  

 

10. 供应商信息完善。第六项：【更多信息】此菜单是非必填项。  



业绩信息：选择【业绩信息】---【新增】。完善信息【保存】即可。 

获奖信息：选择【获奖信息】---【新增】。完善信息【保存】即可。 

11. 提交审核：信息完善之后提交审核，如果在维护信息时缺少信息未

完善系统会提示。补充提示缺少信息即可提交完成。  

 

12. 至此：您完成了注册。审核完成且审核通过之后，才可参与项目，

可在审核历史处查看历史审核记录。如下图： 

 

如有信息变更请及时登录聊城水务集中采购平台进行信息变更，变更

提交审核通过后方可生效。 


